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Wprowadzenie

Nieniejsze wytyczne krok po kroku prezentujg instrukcje dotyczace wdrazania systemu
nalezytej starannosci (ang. Due Diligence System - DDS), w tym réwniez sposobu
korzystania z narzedzi i szablonéw systemu.

System nalezytej starannosci sktada sie z narzedzi, ktére opracowane zostaty w celu
wspierania firm na catym swiecie w wykluczaniu nielegalnego drewna z ich tancucha
dostaw. System zostat zaprojektowany tak, aby spetniat wszystkie wymogi Unijnej
Ustawy o Drewnie (EUTR), US Lacey Act oraz Australian Illegal Logging Prohibition Act.
Przepisy te nie sg w 100% identyczne, jednak ich zakres i cele znacznie sie pokrywaja.

Uwaga: W niniejszym dokumencie uzyto nastepujacych symboli:

e Odnosi sie do konkretnych narzedzi przydatnych na réznych
etapach procesu wdrazania zasady nalezytej starannosci.

Dostarcza wskazowek dla uzytkownika i szczegotowe istotne
informacje.

Zastrzezenie: System nalezytej starannosci NEPCon ma na celu wspieranie firm w
zarzadzaniu ryzykiem pozyskiwania, produkcji i sprzedazy produktéw lesnych, ktoére
zostaty nielegalnie zebrane, transportowane lub sprzedane. Odpowiedzialnos¢ za
korzystanie z systemu nalezytej starannosci spoczywa na jego uzytkowniku (osobie
fizycznej lub prawnej). NEPCon zrzeka sie wszelkiej odpowiedzialnosci za sposéb
korzystania z systemu, nie ponosi rowniez zadnej odpowiedzialnosci za straty lub
zniszczenia bedace wynikiem uzycia systemu nalezytej starannosci NEPCon.

Wytyczne dotyczgce zasady nalezytej
starannosci

Wytyczne opisujg etapowo proces nalezytej starannosci, ktéry umozliwia zachowanie
zgodnosci z istniejgcymi regulacjami rynkowymi, takimi jak: Unijna Ustawa o Drewnie,
Lacey Act, Australia Illegal Logging Prohibition Act, itp.

Krok 1: Spetnienie wymogoéw nalezytej
starannosci

Nalezyta starannos$c¢ obejmuje spdjne wdrazanie systemow i procedur. W zwigzku z tym
system nalezytej starannosci NEPCon zawiera kilka szablonow, ktére moga by¢
wykorzystane w celu zapewnienia, ze systemy oraz procedury sg skutecznie
opracowywane i wdrazane. Poszczegdlne szablony przedstawione sg w odniesieniu do
kazdego z ponizszych etapéw.
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Rysunek 1: Przeglad etapow procesu zachowania nalezytej starannosci

Krok 1.1: Zaangazowanie w legalne pozyskiwanie

Nalezy ustanowic¢ polityke, ktdra stanowic¢ bedzie podstawe Panstwa zobowigzania do
wdrozenia nalezytej starannosci. Polityka powinna zosta¢ podpisana przez kierownictwo

wyzszego szczebla.

®
@

Skorzystaj z Szablonu Polityki (DD-03) i dostosuj go do swojej
organizacji.

W szablonie mozliwe jest zmniejszenie zakresu zobowigzan,
dopdki wcigz uwzglednione sg w nim kwestie dotyczace
legalnosci. Istnieje réwniez mozliwo$¢ zmiany formatu szablonu
i wybdr innych jezykow. Polityka nadal musi by¢ jednak zgodna
z podstawowymi zasadami: organizacje muszg posiadac
pisemng, publicznie dostepng polityke, zatwierdzong na szczeblu
wykonawczym, okreslajacg zobowigzanie organizacji do
odpowiedzialnego wytwarzania i / lub pozyskiwania, unikania
produkcji i / lub handlu produktami leénymi, ktore zostaty
zebrane, sprzedane lub przetwarzane z naruszeniem
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obowigzujacego prawodawstwa krajowego i ratyfikowanych
traktatow miedzynarodowych.

Krok 1.2: Zdefiniowanie obowigzkdw i zapewnienie
kompetencji

W celu zapewnienia prawidtowego wdrozenia systemu nalezytej starannosci
odpowiedzialno$¢ za okreslone czynnosci powinna zostac przypisana odpowiednim
osobom lub konkretnym stanowiskom. Catkowita odpowiedzialno$¢ za nalezyta
starannos¢ musi by¢ réowniez przypisana do jednego stanowiska.

Obowigzki powinny by¢ przypisane osobom lub stanowiskom o niezbednych do tego
zadania kompetencjach. Wyznaczone osoby muszg posiadac¢ dostateczny zakres
uprawnien i dostep do odpowiednich zasobdw, aby skutecznie wdrozy¢ nalezytg
starannos¢.

e Odpowiedzialno$¢ i kompetencje personelu powinny by¢
udokumentowane zgodnie z Szablonem Procedury Nalezytej
Starannosci (DD-02).

Krok 1.3: Ustanowienie udokumentowanych procedur

Opracowanie pisemnych procedur obejmujgcych wszystkie aspekty zasady nalezytej
starannosci. Procedury powinny zosta¢ podpisane przez kierownictwo wyzszego szczebla.

e Uzyj szablonu Procedury Nalezytej Starannosci (DD-02) jako
podstawy i dostosuj go do swojej organizacji.

Krok 1.4: Ustanowienie systemy kontroli jakosci i
monitorowanie wydajnosci

Opracowanie systemu monitorowania zgodnosci z wymogami nalezytej starannosci.
System powinien obejmowac¢ wewnetrzne monitorowanie:

e Systemu Nalezytej Starannosci w celu upewnienia sie, ze dziata on prawidtowo,
obowiazki sq przejrzyste, a procedury wdrazane; oraz

e ktancuchow dostaw w celu upewnienia sie, ze oceny ryzyka sg poddawane kontroli
co roku lub w kazdym momencie, gdy nastepuje zmiana w tancuchu dostaw.

System monitorowania moze obejmowac rowniez dostawcow, w przypadku ktorych
stosowany jest program weryfikacji wiasnej (wiecej szczegdtéw w Zataczniku 5).

W ramach systemu kontroli jakosci nalezy opracowac procedury stuzgce rejestrowaniu i
adresowaniu uzasadnionych skarg stron trzecich dotyczacych ryzyka zwigzanego z
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Systemem Nalezytej Starannosci oraz ryzyka zwigzanego z kwestiami legalnosci w
tancuchu dostaw.

Krok 1.5: Zakres systemu nalezytej starannosci

Kluczowym elementem procesu nalezytej starannosci jest okreslenie jej zakresu.
Konieczne jest wyszczegdlnienie i dokumentowanie dostawcow, produktow, tancuchdéw
dostaw materiatow i zrodet drewna, ktore sg objete systemem nalezytej starannosci.

Krok 2: Informacje na temat tancucha
dostaw i zarzadzanie nim

Kluczowym dziataniem w Panstwa Systemie Nalezytej Starannosci jest zapewnienie
dostepu do informacji o tancuchach dostaw i zrédtach pochodzenia produktéw
drzewnych. Informacje muszg by¢ udostepnione szczegétowo do poziomu, w ktdrym
ryzyko mozna uznac za niskie lub do poziomu, w ktorym mozna ustali¢ dziatania
ograniczajgce ryzyko. Dotyczy to wszystkich produktéw, rodzajow materiatow i
fancuchow dostaw.

Nalezy zwroci¢ uwage, ze nalezyta starannosc¢ jest wiekszym
wyzwaniem w przypadku ztozonych/niejednolitych produktow,
ktére sktadajg sie z wielu gatunkéw drewna lub materiatow
pochodzacych z réznych laséw, poniewaz konieczne jest
wowczas zebranie informacji o wszystkich zrédtach drewna.

Ocena informacji i dokumentdéw, ktdre moga pomadc w okresleniu statusu materiatow i
produktow stanowi wazny krok w procesie nalezytej starannosci. Informacje powinny
zostac¢ poddane ocenie w celu zapewnienia, ze przed rozpoczeciem oceny ryzyka
dostepne sg kompletne i prawidtowe dane.
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Informowanie dostawcow o
wymogach DD i zadanie
informacji o fancuchu

dostaw (DD-06) (DD-04)

Ocena ryzyka «

Zapis informacji o
tancuchu dostaw

Analiza informacji i Analiza informacji i
identyfikowanie luk identyfikowanie luk

, Okreslenie Prosba o uzupetnienie

tancucha dostaw, brakujacych informacji

tam gdzie to przez danego dostawce
konieczne (DD-05)

Analiza informacji i
identyfikowanie luk

Rysunek 2: Proces pozyskiwania inforrmacji

Krok 2.1: Pozyskanie informacji na temat tancucha
dostaw

Warunkiem skutecznego przeprowadzenia procesu nalezytej starannosci jest
zapewnienie dostepu do pewnego poziomu informacji. Przyjmuje sie, ze informacje o
pochodzeniu materiatu powinny by¢ dostepne do poziomu szczegdtowosci, ktéry pozwala
podjac uzasadnione decyzje dotyczace pochodzenia drewna oraz ryzyka nielegalnego
pozyskania, handlu i transportu. Nastepujace informacje powinny zosta¢ zgromadzone i
zarejestrowane na poczatku procesu:

rodzaj produktu (nazwa handlowa i typ produktu);
doktadna identyfikacja gatunkdéw drzew (nazwa handlowa i nazwa naukowa);
ilo$¢ zakupionego i sprzedanego materiatu (wyrazona w objetosci, wadze lub liczbie sztuk);

kraj pochodzenia i jesli to niezbedne region, z ktérego pozyskano drewno, koncesja
zbiorow;

nazwa i adres dostawcy, u ktérego Organizacja dokonata zakupu materiatu;

nazwa i adres nabywcow, do ktérych Organizacja dostarczyta produkty; oraz

A SANENENE NN

status certyfikacji/weryfikacji materiatéw.
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W celu skutecznego zarzadzania relacjami z dostawcami i zapewnienia niezbednych
informacji o fancuchu dostaw nalezy poinformowac ich o dziataniach podejmowanych w
ramach nalezytej starannosci i poprosi¢ o wspotprace. Dostawcy powinni zosta¢ o tym
poinformowani pisemnie, a nastepnie dostarczy¢ pisemng odpowiedz potwierdzajaca, ze
rozumiejg wymogi nalezytej starannosci i wyrazajg zgode na dostarczenie koniecznych
informaciji.

e Dostosuj i wyslij List do Dostawcéw (DD-06) wszystkim
dostawcom juz na poczatku procesu nalezytej starannosci.
Popro$ Dostawce o odestanie podpisanej kopii potwierdzajacej,
ze rozumie wszelkie wymogi i zgadza sie na wspétprace.

0 Wymagania dotyczace dostarczania niezbednych i doktadnych
informacji o tancuchu dostaw moggq zosta¢ zawarte w umowach
handlowych z dostawcami zamiast/oprocz przesytania Listu do
Dostawcéw (DD-06).

e Uzyj formularza Informacje o Dostawcy (DD-05) do
gromadzenia danych o tancuchu dostaw bezposrednio od
dostawcow. Formularz ten moze zostac przestany do dostawcow
wraz z Listem do Dostawcy (DD-06). Popro$ dostawcéw o
wypetnienie i zwrot formularza lub jego wyznaczonych czesci.

Ramka 1: Wspéipraca z dostawcami

Krok 2.2: Rejestrowanie informacji o dostawcy

Informacje o Panistwa fancuchu dostaw powinny by¢ rejestrowane. Jesli wymagane jest
uzyskanie dodatkowych informacji nalezy skontaktowac sie z dostawca i poprosi¢ go o
uzupetnienie danych.

e Uzyj Formularza Zarzadzanie Dostawca (DD-04) do zapisywania
informacji o Twoim fancuchach dostaw zgodnie z posiadang
wiedzg. Dokument ten moze by¢ uzywany jako dokument
gtéwny, umozliwiajacy przeglad wszystkich tancuchéw dostaw.
Formularz zawiera oddzielg karte dla produktow ztozonych,
ktora stuzy do zapisywania informacji o wszystkich typach
materiatdbw wchodzacych w sktad produktu.

Krok 2.3: Ocena dokumentdw i informacji

Ocena informacji i dokumentdéw pozyskanych od dostawcow jest istotng czescig procesu
nalezytej starannosci. Jezeli brakuje informacji o produkcie lub sg one niewystarczajace
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do przeprowadzenia skutecznej oceny ryzyka, stanowi to ryzyko, ktére powinno zostac
ograniczone tak, by umozliwi¢ kontynowanie jego dalszej oceny.

Ramka 2: Ocena dokumentéw

e (Czy dokument jest powigzany z produktem?

e Czy mozna zweryfikowa¢ waznos¢ dokumentu?

e Czy dokument moze stuzy¢ do oceny legalnosci?

Ramka 2 umieszczona powyzej zawiera wytyczne dotyczace oceny dokumentacji
tancucha dostaw dostarczonych przez dostawcow. W tabeli 1 przedstawiono wykaz
przyktadowej dokumentacji dotyczacej tancucha dostaw, ktéra moze byc¢ istotna przy

ocenie legalnosci drewna.
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Tabela 1: Przyktady dokumentacji dowodowej dotyczacej pieciu gfownych kategorii
legalnosci

Typ rejestréw

Kategoria legalnosci

e 1. Dokumentacja praw do e Dokumenty wtasnos$ci/prawa
pozyskiwania drewna w strefach uzytkowania gruntéw
praWnie Okl’e§|0nych W tym Celu. ° Kontrakty |ub umowy koncesyjne

e Licencje koncesyjne
e Mapy koncesyjne

e Pozwolenia na pozyskiwanie
drewna

e 2. Ptatnosci za prawo do e Umowy handlowe

pozyskiwania drewnaidrewno,Ww o Ppozwolenia na wycinke drzew

tym optaty za pozyskiwanie e Noty bankowe

drewna. .
e Dokumentacja VAT
e Oficjalne dokumenty podatkowe
e 3. Pozyskiwanie drewna, w tym e Oficjalne raporty z auditow
prawodawstwo dotyczace e Certyfikaty dotyczace ochrony
Srodowiska i laséw, a takze ¢rodowiska

zwigzane z zarzadzaniem lasami i
ochrong réznorodnosci
biologicznej, bezposrednio

powigzane z pozyskiwaniem
drewna. e Raporty koicowe dot. czesci laséw,

w ktérych prowadzona byta
wycinka

e Zatwierdzone plany pozyskiwania
drewna

e Pozwolenia na wycinke drzew

e Publicznie dostepne informacje
dotyczace rygorystycznego nadzoru
legislacyjnego oraz procedur
kontroli i $ledzenia drewna

e Oficjalne dokumenty wydane przez
wiasciwe organy w kraju pozyskania
itp.

e 4. Prawa stron trzecich dotyczace e Ocena wptywu na Srodowisko
tytutu prawnego i uzytkowania e Plany zarzadzania $rodowiskowego
majace wptyw na pozyskiwanie

) e Raporty z auditéw dotyczacych
drewna oraz prawa pracownicze.

ochrony Srodowiska

e Umowy dotyczace
odpowiedzialnosci spotecznej

e Szczegotowe raporty dotyczace
roszczen i konfliktéw w zakresie
praw i obowigzkéw
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e Raporty dotyczace zdrowia i
bezpieczenstwa

e 5 Handeli kontrola celna w e Pozwolenia na transport
sektorze lesnym. e Pozwolenia na usuwanie ktéd drzew
e Umowy

e Noty bankowe

e Noty handlowe

e Licencje na import/eksport

e Oficjalne dokumenty dotyczace cta
eksportowego

o Listy zakazéw eksportowych

e Nagrody za kwoty eksportowe

Krok 2.4: Pozyskanie dodatkowych informacji na temat
Yancucha dostaw

Po zebraniu i ocenie informacji oraz uzyskaniu dokumentéw od dostawcow mozliwe jest
zidentyfikowanie brakujacych danych o tancuchu dostaw oraz watpliwosci dotyczacych
znaczenia, doktadnosci i stosowalnosci dostarczonych informacji. Ten krok dostarcza
dodatkowych informacji pozwalajgcych na uzupetnienie luk lub przedstawienie
watpliwosci.

W przypadku braku wystarczajacych informacji koniecznych do odpowiedniej oceny
ryzyka niezbedne jest zebranie dodatkowych informacji o dostawcach i/lub pochodzeniu
produktu. Przyktadowo braki mogg dotyczy¢ informacji o kraju pochodzenia, faricuchu
dostaw lub gatunkach.

e Skorzystaj z Narzedzia do Okre$lania taricucha Dostaw (DD-
07), aby zarejestrowac szczegdtowe informacje na temat
kazdego tancucha dostaw. Narzedzie moze by¢ wykorzystane
tam, gdzie niezbedne sg informacje dotyczace dostawcow
dziatajacych na rynku wyzszego szczebla lub
struktury/ztozonosci tancucha dostaw.

e Po zebraniu dodatkowych informacji nalezy zaktualizowa¢ je w
Formularzu Zarzadzania Dostawcami (DD-04) w celu uzyskania
petnego obrazu danych na temat dostawcy.

Krok 3: Ocena ryzyka

Celem oceny ryzyka jest zidentyfikowanie produktéw lub tancuchéw dostaw w
przypadkach, gdy istnieje ryzyko, ze materiat wprowadzony do taficucha dostaw zostat
nielegalnie pozyskany, przetransportowany lub sprzedany. W kroku 2 omoéwiono kwestie
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dotyczace zapewnienia dostepu do informacji o tancuchach dostaw. W kroku 3 omoéwiona
zostanie ocena ryzyka wigczenia do tych produktow nielegalnych materiatéw.

Etap oceny ryzyka mozna podzieli¢ na dwie rézne czesci: Identyfikacja Ryzyka i
Wyszczegblnienie Ryzyka (przedstawione ponizej na Rys. 3). W tej sekcji przedstawiono
identyfikowanie i wyszczegodlnienie ryzyka, a takze weryfikowanie wystepowania
niezgodnosci prawnych w tancuchu dostaw.

Ocena ryzyka

Identyfikacija ryzyka

. Ograniczenie ryzyka

Wyszczegodlnienie
ryzyka

Rysunek 3: Proces oceny ryzyka

Ryzyko moze zostac identyfikowane na réznych poziomach: krajowym, regionalnym lub
danego lasu. Najbardziej skutecznym sposobem jest identyfikacja ryzyka na poziomie
krajowym, a nastepnie doktadne wyszczegdinienie ryzyka na poziomie regionu lub lasu
(gdy jest to wskazane).

Zrodio ryzyka moze byé inne w przypadku réznych produktéw, fancuchéw dostaw lub
gatunkow. W zwigzku z tym ocena ryzyka powinna uwzglednia¢ nastepujace kwestie:

1. Ryzyko naruszenia prawa przy zarzadzaniu lasami lub w trakcie operacji
zwigzanych z pozyskiwaniem drewna;

2. Ryzyko naruszenia prawa podczas handlu i transportu materiatu w catym
fancuchu dostaw;

3. Ryzyko zmieszania legalnie pozyskanego materiatu z innym materiatem w
procesie przetwarzania i sprzedazy.

0 Nalezy pamietaé, ze ocena ryzyka czesto nie jest
przeprowadzana w pojedynczym procesie liniowym, ale zwykle
obejmuje wiele etapow. Na przyktad, jezeli uzyskano dodatkowe
informacje o produkcie konieczna jest ocena kompletnosci tych
informacji. Nowo zebrane informacje mogg rowniez powodowac
koniecznos$c¢ przeprowadzenia kolejnych procesow identyfikacji i
wyszczegdlnienia ryzyka.

Step 3.1: Identyfikacja ryzyka

Poczatkowa identyfikacja ryzyka stanowi podstawe procesu oceny ryzyka i czesto moze
by¢ wystarczajaco szczegdtowa, aby uzasadni¢ decyzje dotyczace sposobu postepowania
z ryzykiem. Ryzyko moze by¢ stosunkowo tatwe do zidentyfikowania w kilku kategoriach:
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Q\,
NEPCon
v Dostep do informacji

v Gatunki

v Pochodzenie

v Status certyfikacji/weryfikacji
v Ztozonosc tancucha dostaw
v Handel i transport

procesu identyfikacji ryzyka.

DD-08 Szablon Listy Kontrolnej Identyfikacji Ryzyka stanowi
wzor stuzacy do przeprowadzania identyfikacji ryzyka w
konkretnych tancuchach dostaw. Umies$¢ szczegdtowe informacje
na temat ryzyka na liscie kontrolnej, pamietajac o rejestrowaniu
zebranych zrédet informacji/zebranych dowodoéw, danych o
procesie oceny ryzyka, uzasadnien i wnioskdw na temat ryzyka.

e Zalacznik 2 niniejszych wytycznych stanowi wprowadzenie do

e Zapisz wnioski na temat ryzyka w Formularzu Zarzadzania
Dostawcami (DD-04), aby zaprezentowac przeglad ryzyka we
wszystkich tarncuchach dostaw.

Ocena ryzyka powinna zostac zakonczona zidentyfikowaniem
ryzyka jako ,Niskie” lub ,Okreslone”.

Jesli ryzyko zostanie uznane za "Niskie" zgodnie z Zatacznikiem 2 do niniejszych
wytycznych i szablonem DD-08, mozna uznaé, ze ryzyko nielegalnego pozyskania
drewna w przypadku danego produktu jest niskie i nie jest konieczne podejmowanie
dalszych dziatan.

Jednakze jesli ryzyko nie moze by¢ okreslone jako niskie nalezy przejs¢ do kolejnego
kroku w procesie nalezytej starannosci.

Krok 3.2: Okreslenie tancucha dostaw

W przypadku zidentyfikowania ryzyka proponuje sie doktadne okreslenie taricucha
dostaw w celu dalszej oceny i identyfikacji zagrozen (jesli nie zostato to wykonane
wczesniej).

e Narzedzie do Okreslenia tancucha Dostaw (DD-07) moze by¢
wykorzystane do szczegdtowego rejestrowania informacji o
fancuchu dostaw.

Krok 3.3: Wyszczegdlnienie ryzyka

Jesli skorzystanie z krokow 3.1-3.2 nie umozliwia okreslenia ryzyka jako ,niskiego” w
przypadku dowolnego produktu konieczna jest identyfikacja ryzyka oraz sposobu jego
ograniczenia. Istnieje réwniez mozliwos$c¢ bezposredniego przejscia do kroku 4 i
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natychmiastowe ograniczenie ryzyka bez dalszego wyszczegdlnienia, jezeli istniejg
oczywiste sposoby ograniczenia ryzyka, na przyktad poprzez zmiane dostawcy.

e Zatacznik 2 niniejszych wytycznych dostarcza wskazéwek
dotyczacych wyszczegodlnienia ryzyka.

Nawet jezeli z danym krajem, regionem, gatunkiem lub typem
produktu mogg wigzac sie pewne niezgodnosci prawne nie
oznacza to, ze dotyczg one Panstwa tancucha dostaw. Dlatego
konieczne jest przeprowadzenie oceny ryzyka dla
poszczegdlnych faficuchow dostaw.

Szczegotowe oceny ryzyka zwigzanego z legalnoscig dla ponad
60-ciu krajow znajdujg sie na stronie internetowej NEPCon
WWWw.nepcon.org/sourcinghub. Powinny by¢ one wykorzystane
do identyfikacji obszarow, z ktorymi wigze sie ryzyko dotyczace
legalnosci i zapewnienia odpowiednich dziatan ograniczajacych.

e W przypadkach, w ktérych krajowe oceny ryzyka nie sg
dostepne mozna skorzysta¢ z Wytycznych dotyczacych
Wyszczegdlnienia Ryzyka Zwigzanego z Legalnoscig Praktyk
Lesnych (DD-09) oraz Szablonu (DD-10) w celu okreslenia
ryzyka zwigzanego z kategorig prawna, w ktérej zostato ono
zidentyfikowane.

Krok 3.4: Sprawdzenie wystepowania niezgodnosci

Zanim ryzyko moze zostac¢ ograniczone nalezy sprawdzi¢, czy w okreslonym fancuchu
dostaw wystepuja niezgodnosci z prawem.

e Standard LegalSource! w zataczniku 1 i 2 zawiera tabele z
weryfikatorami dotyczacymi ryzyka zwigzanego z legalnoscig
praktyk lesnych i w faricuchach dostaw. Ponadto podczas
auditow dostawcéw mozna wykorzysta¢ Szablon Raportu z
Auditu Dostawcow (DD-14) w celu potwierdzenia
wystepowania zgodnosci z prawem na réznych poziomach
tancucha dostaw.

Krok 3.5: Rejestrowanie wnioskdw wynikajacych z
oceny ryzyka

Po przeprowadzeniu oceny ryzyka nalezy zarejestrowac wszystkie ptynace z niej wnioski.

g Skorzystaj z Formularza Zarzadzania Dostawca (DD-04) w celu
zanotowania wnioskow dotyczacych ryzyka zwigzanego z danym
dostawca lub produktem.

! standard LegalSource NEPCon okresla wymagania LegalSource dotyczace produkcji i pozyskiwania legalnego drewna. Stuzy
do oceny i poswiadczania nalezytej starannosci w procesie legalnego pozyskiwania drewna. Pobierz standard:
www.nepcon.org/legalsource-standard
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Jezeli dany produkt pochodzi ze ztozonego tancucha dostaw lub
jest niejednolity nalezy pamietac¢ o przeprowadzeniu oceny
ryzyka w kazdym tancuchu dostaw.

We wnioskach ptynacych z oceny ryzyko powinno zostac¢ ono
zidentyfikowane jako , Niskie” lub ,Okreslone”.

Ramka 3: Korzystanie z certyfikacji w ramach oceny ryzyka
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Krok 4: Ograniczenie ryzyka

W przypadku stwierdzenia, ze w faficuchu dostaw wystepuje ryzyko musi zostac ono
ograniczone. Jezeli wszystkie produkty lub tancuchy dostaw zostaty sklasyfikowane jako
niosace ,okreslone ryzyko” nalezy zastosowac s$rodki, ktére ogranicza ryzyko.
Ograniczenie ryzyka musi nastgpic¢ przed zakupem lub sprzedazg produktu.

Krok 4.1: Okreslenie dziatan ograniczajacych ryzyko

Po stwierdzeniu, ze w faricuchu dostaw istniejg niezgodnosci mogace by¢ przyczyng
ryzyka, nalezy podjac¢ odpowiednie dziatania majgce na celu ograniczenie tego ryzyka.
Nalezy ustali¢ i wybrac dziatania, ktére sg skuteczne w walce z okreslonym ryzykiem.

Odpowiednie $rodki stuzgce do ograniczenia ryzyka zalezne sg od rodzaju potencjalnej
niezgodnosci z prawem. Niektore typy niezgodnosci mozna weryfikowac podczas wizyt
terenowych w miejscach pozyskiwania drewna (np. poprzez kontrolowanie granic
jednostki pozyskiwania drewna, uzywania przez pracownikéw sprzetu ochrony osobistej i
$rodkow bezpieczenstwa oraz stopnia uszkodzenia gleby). Inne kwestie mogg by¢
zweryfikowane na podstawie kontroli dokumentéw (takich jak formularze deklaracji
celnych, potwierdzen ptatnosci naleznosci licencyjnych, pozwolen na prace itp.). W
niektorych przypadkach w celu skutecznego ograniczenia ryzyka moze by¢ wymagane
uzycie jednoczesnie roznych $rodkow kontroli.

Istniejg dwa rodzaje dziatan pozwalajacych na ograniczenie ryzyka: unikanie ryzyka i
kontrola ryzyka (patrz rysunek 4). Omoéwienie wszystkich dziatan ograniczajacych ryzyko
nie jest mozliwe, a alternatywy, o ktérych nie wspomniano w niniejszych wytycznych,
nalezy rozwazy¢, jesli moga poméc w ograniczeniu ryzyka w danym tancuchach dostaw.

e Zafacznik 4 niniejszych wytycznych dostarcza wiecej
szczegdtowych informacji na temat dziatan stuzacych
ograniczeniu ryzyka.
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Ograniczenie ryzyka

Korzystanie z
certyfikowanych

materiatow

Zmiana tancucha

dostaw :
Korzystanie z

materiatéw
niecertyfikowanych
niskiego ryzyka

Unikanie ryzyka

Zmiana dostawcy

Gromadzenie
Zmiana procedur dodatkowych
informacji

Gromadzenie
Kontrola ryzyka dodatkowych Badanie drewna
informaciji

Przeprowadzanie Konsultacje ze
auditéow dostawcow stronami trzecimi

Rysunek 4: Opcje ograniczania ryzyka

W wiekszosci przypadkow ograniczenie ryzyka wymaga wspotpracy z jednym lub kilkoma
dostawcami. Wspdtpraca ta jest konieczna w procesie ograniczania ryzyka.

@

W przypadkach, w ktorych wspoétpraca z dostawcami przy
ograniczaniu ryzyka nie jest mozliwa jedyng opcjq jest
wstrzymanie pozyskiwania danego produktu lub zmiana
dostawcy/taricucha dostaw na inne, niosace ze sobg
potwierdzone, niskie ryzyko.

Krok 4.2: Uzyskanie zgody dostawcow

W przypadku dostawcow materiatow lub produktow, ktorych niski poziom ryzyka nie
moze zosta¢ potwierdzony, dostawca lub poddostawca powinni wydac¢ pisemng zgode na
wspieranie organizacji przy wdrazaniu niezbednych dziatan ograniczajacych ryzyko.

@

W przypadku, gdy ryzyko zostato wyszczegdlnione u podmiotow
dziatajacych na wyzszym szczeblu tancucha dostaw, takich jak
lasy, czy zakfady przetworcze powinny one wyrazi¢ zgode na
przestrzeganie wszelkich wymogow. Dostawca bedzie rowniez
odgrywat wazng role przy uzyskiwaniu i przekazywaniu zgody
poddostawcow.

Zmodyfikuj Szablon Listu do Dostawcéw (DD-06) tak, by mégt
zostac¢ wystany do poddostawcéw w celu uzyskania od nich
zgody na wspieranie dziatan majacych na celu ograniczenie
ryzyka i umozliwienie auditorom przeprowadzania wizyt na
miejscu, jesli bedzie to konieczne.
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Krok 4.3: Planowanie i rejestrowanie dziatan
ograniczajacych ryzyko

Wszystkie planowane dziatania ograniczajace ryzyko powinny by¢ rejestrowane.
Umozliwi to kontrolowanie ryzyka i aktualnego statusu procesu jego ograniczania.

a Skorzystaj z Formularza Zarzadzania Dostawcami (DD-04), aby
zaplanowac i $ledzi¢ dziatania majace na celu ograniczenie
ryzyka.

Ramka 4: Wybér wiasciwych srodkéw

Krok 4.4: Wdrozenie dziatan ograniczajacych ryzyko

Po zaplanowaniu dziatan ograniczajacych ryzyko konieczne jest zarzadzanie i
nadzorowanie ich realizacji.

e Skorzystaj z Formularza Zarzadzania Dostawcami (DD-04), aby
$ledzi¢ realizacje zaplanowanych dziatan.

a Zatacznik 4 niniejszych wytycznych zawiera wskazéwki
dotyczace opcji ograniczania ryzyka.

Przeprowadzenie auditu organizacji dziatajacej w ramach danego tancucha dostaw moze
by¢ konieczne dla ograniczenia ryzyka. Audity mogq by¢ przeprowadzane na poziomie
laséw (w organizacjach gospodarki lesnej) lub u dostawcéw nalezgcych do danego
fancucha dostaw (tartaki, firmy handlowe, fabryki).

20 DD-01 Due Diligence Guidelines | Version 3.0



NEPCO}\

Preferred by Nature™

Zatacznik 5 niniejszych wytycznych Zawiera wskazdéwki
dotyczace przeprowadzania auditow u Dostawcdéw w ramach
systemu nalezytej starannosci.

Dostosuj do wiasnych potrzeb Szablon Raportu z Auditu
Dostawcy DD-14 i skorzystaj z niego, aby zarejestrowaé wyniki
oceny dostawcy.

Krok 4.5: Ocena skutecznosci dziatann ograniczajacych

ryzyko

Po rozpoczeciu dziatan ograniczajacych ryzyko nalezy regularnie oceniac ich skutecznosc.
Niezwykle istotne jest kontrolowanie, czy podjete dziatania ograniczajace
zidentyfikowane ryzyko byty skuteczne. Weryfikacja ta powinna by¢ przeprowadzana w
sposob regularny, co pozwoli uzyskac¢ pewnos¢, ze ryzyko nie powtdrzy sie ponownie.

Tabela 2: Przyktady ryzyka oraz dziatan ograniczajacych i weryfikujacych

Okreslone ryzyko

Ryzyko naruszenia
praw zwyczajowych
na poziomie lasu.

Ryzyko naruszenia
przepisow celnych.

Ryzyko naruszenia
przepisow
dotyczacych
pozyskania drewna
powigzanych z
przepisami
dotyczacymi
ochrony
Srodowiska.

Ryzyko mieszania
zidentyfikowanych
i
niezidentyfikowany

Wymogi dot. Ograniczania
ryzyka

Zweryfikuj obecnos¢ problemu
w miejscu pochodzenia drewna
— zarzadzaj niezgodnosciami
prawnymi poprzez praktyki
zapewniajgce poszanowanie
praw zwyczajowych.

Zweryfikuj obecnos¢ problemu
w miejscu pochodzenia drewna
—tam gdzie jest to konieczne
zmieniaj procedury, tak aby
wymogi celne zostaty spetnione.

Ocen obecnos¢ problemu w
miejscu pochodzenia drewna —
Jednostka Gospodarki Lesnej,
zarzadca lasu lub kontrahent
powinni dostosowacé proces
pozykiwania drewna do
wymogow.

Wspdtpracuj z fabryka
dostawcy, aby zmienione
zostaty procedury segregacji
komponentow i wdrozono

Dziatania ograniczajace i

weryfikujqce

Audity na miejscu,
konsultacie ze stronami
trzecimi, wywiady, przeglad
dokumentow.

Weryfikacja dokumentéw
celnych i transportowych
otrzymanych od dostawcy.
Konsultacje z organami
celnymi.

Audity weryfikujgce
przeprowadzane na poziomie
laséw, skupiajace sie na
kwestii przestrzegania
wymogow dotyczacych
ochrony $rodowiska w trakcie
dziatan lesnych.

Przeprowadzaj audity w
fabryce dostawcy po
wdrozeniu systemu fancucha
dostaw. Przeprowadzaj
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ch materiatéw w procedury eliminujgce badania drewna w celu

tancuchu dostaw. mieszanie materiatow w sprawdzenia, czy drewno
fancuchu dostaw. réznych gatunkow nie zostato
zmieszane.
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Zatacznik 1: Narzedzia NEPCon dotyczace
Systemu Nalezytej Starannosci

Wymienione ponizej narzedzia dostepne sg w Systemie Nalezytej Starannosci NEPCon i
mozna je pobrac za darmo ze strony internetowej (www.nepcon.org/sourcinghub).

DD-01

DD-02

DD-03

DD-04

DD-05

DD-06

DD-07

Wytyczne
dotyczace nalezytej
starannosci

Szablon Procedury
Nalezytej
Starannosci

Szablon Polityki
odpowiedzialnego
pozyskiwania
drewna

Formularz
Zarzadzania
Dostawcami

Formularz
Informacji o
Dostawy

Szablon Listu do
Dostawcow

Narzedzie do
Okreslania
tancucha Dostaw

Niniejszy dokument. Dodatkowo:

Zatacznik 2 Wskazéwki dotyczace identyfikacji ryzyka
przedstawiajg proces identyfikacji ryzyka;

Zatgcznik 3 Wskazéwki dotyczgce wyszczegdlnienia ryzyka
przedstawiajg proces specyfikacji ryzyka;

Zatgcznik 4 Wskazéwki dotyczace ograniczenia ryzyka
zawierajg opis mozliwych dziatan ograniczajgcych dla réznych
typdéw okreslonego ryzyka; oraz

Zatgcznik 5 Wytyczne dotyczgce auditu dostawcy zawierajg
wskazowki na temat sposobdw weryfikacji przestrzegania
przez dostawce wymogéw NEPCon.

Szablon, ktéry moze stanowic¢ podstawe Twojej procedury
nalezytej starannosci. Powinien zosta¢ dostosowany do
Twojego systemu i warunkéw. Zawiera kluczowe elementy,
ktére muszg zosta¢ wdrozone w celu spetnienia wymogoéw
Standardu NEPCon.

Przyktadowa polityka w zakresie odpowiedzialnego
pozyskiwania drewna, obejmujaca kwestie dotyczace
legalnos¢ oraz odpowiedzialnosci Srodowiskowe;j i spotecznej.

Ten formularz utatwia gromadzenie i przeprowadzenie oceny
informacji o dostawcy. Utatwia wprowadzanie informacji
dotyczacych dostawcédw, produktéw i zrédet pochodzenia
drewna oraz informacji o ryzyku, ktére zostato
zidentyfikowane przy uzyciu Listy Kontrolnej Identyfikacji
Ryzyka (zatacznik 2).

Ten formularz powinien by¢ uzywany wraz z szablonem DD-06
do gromadzenia informacji o Twoich dostawcach i
produktach/materiatach dostarczanych do Twojej organizacji.
Dostawcy muszg podac w nim jak najwiecej informacji.

Szablon listu kierowanego do dostawcéw w celu uzyskania od
nich dodatkowych informacji oraz zgody na monitorowanie
ich przez Ciebie lub wyznaczony organ auditujacy.

Uzyj tego formularza do gromadzenia i zarzadzania
informacjami o poddostawcach oraz zrédtach drewna
podanych przez dostawcow. Formularz przydatny w
przypadkach, gdy konieczne jest uzyskanie od dostawcéw
dodatkowych informacji na temat taricucha dostaw.
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DD-08

DD-09

DD-10

DD-11

DD-12

DD-13

DD-14

DD-15

Szablon Listy
Kontrolnej
Identyfikacji Ryzyka

Wytyczne
dotyczace
Wyszczegdlnienia
Ryzyka Zwigzanego
z Legalnoscia
Praktyk Lesnych

Szablon
Wyszczegdlnienia
Ryzyka Zwigzanego
z Legalnoscia
Praktyk Lesnych

Wytyczne
dotyczace
Nalezytej
Starannosci dla
Przedsiebiorstw
Gospodarki Lesnej

Szablon Procedury
Nalezytej
Starannosci dla
Przedsiebiorstw
Gospodarki Lesnej

Lista Kontrolna
Oceny Systemu
Certyfikacji

Szablon Raportu z
Auditu Dostawcow

Oswiadczenie o
Produkcie

Szablon do rejestrowania wynikéw identyfikacji ryzyka w
konkretnych tancuchach dostaw.

Szczegbdtowe wytyczne dotyczgce procesu wyszczegdlniania
ryzyka.

Szablon Excel uzywany w procesie okreslania ryzyka.

Wytyczne dotyczgce Nalezytej Starannosci (odpowiednik tego
dokumentu) dla Przedsiebiorstw Gospodarki Lesnej.

Szablon przeznaczony dla Przedsiebiorstw Gospodarki Lesnej,
ktéry moze by¢ wykorzystany jako podstawa procedury
nalezytej starannosci. Musi by¢ dostosowany do danego
systemu i jego specyficznych warunkdéw. Szablon zawiera
elementy, ktére muszg zostaé uwzglednione, by spetnione
zostaty wymogi Standardu NEPCon.

Szablon oceny zakresu systemow certyfikacji w oparciu o ich
zdolnos¢ do zagwarantowania legalnego pozyskiwania drewna

Szablon raportu przeznaczony dla organizacji
przeprowadzajacych audity weryfikujgce dostawcow.

Szablon dla dostawcéw stuzacy do przekazywania przez nich
waznych informacji na temat dostarczanych przez nich
produktow.
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Zatacznik 2: Wskazoéwki dotyczace
identyfikacji ryzyka
Ponizszy zatacznik zawiera wskazowki dotyczace procesu identyfikacji ryzyka.

a DD-08 Lista Kontrolna Identyfikacji Ryzyka zawiera szablon stuzacy
do gromadzenia i rejestrowania wynikéw identyfikacji ryzyka.

Lista Kontrolna Identyfikacji Ryzyka NEPCon (DD-08) jest narzedziem, ktére moze by¢
wykorzystywane przez organizacje do identyfikowania ryzyka w tancuchach dostaw
drewna i papieru. Lista kontrolna zawiera pie¢ gtdéwnych kategorii ryzyka zwigzanych z
charakterystyka produktu i / lub tarncucha dostaw:

v Dostep do informacji

v Gatunki

v Pochodzenie

v Status certyfikacji/weryfikacji
v Ztozonos¢ tancucha dostaw
v Handel i transport

Korzystanie z Listy Kontrolnej Identyfikacji Ryzyka

Lista kontrolna jest przeznaczona do wykorzystania we wczesnych etapach oceny ryzyka.
Ma zapewni¢ szeroki przeglad ryzyka w danym tancuchach dostaw. Ocene ryzyka nalezy
rozpocza¢ od kategorii pierwszej, a nastepnie przej$¢ do kolejnych kategorii i
podkategorii identyfikacji ryzyka. Wskazéwki pomocnicze powinny by¢ wykorzystane do
udzielania informacji o podejmowanych procesach decyzyjnych. Dostepne sg rowniez
odnosniki do niezbednych informacji.

W przypadku kazdej podkategorii ryzyka nalezy dokonac oceny poziomu ryzyka dla
wszystkich produktéw lub taricuchow dostaw (w sytuacjach, gdy wykorzystuje sie wiele
zrédet drewna) oraz opisac ryzyko i przedstawi¢ dowody. Ostatnia kolumna moze stuzy¢
do okreslenia, czy ryzyko dla farcucha produktowego/tancucha dostaw jest okreslone
("okreslone ryzyko"), czy tez niskie ("niskie ryzyko").

Ocena ryzyka jest procesem, ktéry wymaga podejmowania swiadomych decyzji
dotyczacych ryzyka. Nie we wszystkich przypadkach tabela dostarcza wnioskow
utatwiajacych podjecie decyzji. Przy ocenie ryzyka zaleca sie wiec ostrozny osad i
stosowanie zapobiegawczego podejscia. Konieczne moze by¢ zdobycie dodatkowych
informacji od ekspertéw lub z dodatkowych Zrédet. Dobrg praktyka jest przytaczanie
dowoddéw wykorzystywanych do wyciggniecia wnioskdéw dotyczacych ryzyka i
przechowywanie dokumentacji wraz z lista kontrolng identyfikacji ryzyka.

Jezeli ryzyko zostanie stwierdzone w odniesieniu do kazdej podkategorii ryzyka, nalezy
przeprowadzi¢ proces wyszczegdlnienia ryzyka w celu doktadniejszej oceny zakresu i
wagi ryzyka w tancuchu dostaw. Zobacz Wytyczne dotyczace Wyszczegdlnienia Ryzyka
Zwigzanego z Legalnoscig Praktyk Lesnych NEPCon (DD-09).
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Nawet jesli ryzyko wystepuje w danej podkategorii mozliwe jest, Ze jest ono skutecznie
nadzorowane za pomocg innych czynnikéw kontrolnych. Na przyktad ryzyko korupcji w
fancuchach dostaw moze zostac zignorowane jesli tancuchy dostaw sg certyfikowane w
ramach wiarygodnych standardéw certyfikacji. W tych przypadkach ryzyko powinno by¢
doktadnie rejestrowane w kazdej podkategorii z listy kontrolnej. Na koncu listy
kontrolnej mozna wymienic istotne czynniki ograniczajace ryzyko dla kazdej , okreslonej”
podkategorii ryzyka (tam gdzie ma to zastosowanie).

W przypadku stwierdzenia wystepowania niekontrolowanego ryzyka w kazdej
podkategorii ryzyka, nalezy je ograniczy¢ przed wprowadzeniem na rynek produktu
drzewnego i papieru.

Ponizej przedstawiono wyjasnienia dotyczace kategorii identyfikacji ryzyka:

Jednoznaczne kategorie ryzyka

Kilka czynnikédw umozliwia jasne i wiarygodne okreslenie stanu niezaleznie od gatunku
lub pochodzenia materiatu:

= Materiat dostarczony jako drewno posiadajace licencje CITES lub FLEGT nie jest
objety wymogami nalezytej starannosci i w tym przypadku ryzyko mozna uzna¢
za niskie. Nalezy podkresli¢, ze konieczne jest dokonanie oceny autentycznosci
dokumentéw. Znane sg jednak przypadki, w ktdrych licencja CITES nie byta
wystarczajgca do zagwarantowania legalnosci, co powinno by¢ brane pod uwage.

= Drewno pochodzace z krajow objetych sankcjami handlowymi ONZ lub UE, w tym
drewno i/lub produkty drzewne, nie moze by¢ nigdy pozyskiwane i musi zostac
wykluczone z tancucha dostaw. Jedynym sposobem na ograniczenie tego ryzyka
jest wstrzymanie pozyskiwania drewna z tych krajow?.

Dostep do informacji

Informacje dotyczace dostaw drewna i produktéw drzewnych sg kluczowe w ocenie
ryzyka. Ich brak, niekompletne lub fatszywe informacje stanowig ryzyko, ktére musi
zostac ograniczone zanim ocena ryzyka zostanie zakonczona. Konieczne jest dokonanie
oceny, czy informacje o produkcie lub materiale sg wystarczajace i dobrej jakosci oraz
czy umozliwiajg wyciagniecie wnioskéw na temat ryzyka (lub braku ryzyka) zwigzanego z
konkretnym produktem lub tafnicuchem dostaw.

Gatunki

Niektore gatunki drewna czesciej powigzane sg z procedurami nielegalnego
pozyskiwania. Czesto moze sie wiec z nimi wigzac ryzyko. Nalezy jednak podkresli¢, ze
wyciggniecie wnioskéw o statusie ryzyka nie powinno opierac sie jedynie na samych
gatunkach, konieczne jest réwniez sprawdzenie ryzyka zwigzanego z obszarem, z
ktérego zostaty pozyskane. Ryzyko pochodzenia powinno by¢ zawsze brane pod uwage.

2 W dniu publikacji niniejszych wytycznych zaden kraj nie nalezy do tej kategorii.
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Ryzyko pochodzenia

Ryzyko pozyskania lub handlu drewnem niezgodnie z obowigzujacymi w danym kraju
przepisom jest jedng z kluczowych kategorii ryzyka. Dostepnych jest jednak kilka zrédet
informacji, ktére pomogg w okresleniu ryzyka wystepowania nielegalnej dziatalnosci w
danym kraju. Zasadniczo ocena ryzyka nielegalnego pozyskiwania drewna w danym
kraju musi uwzglednia¢ obowigzujace przepisy prawne okreslone w zataczniku 1 do
standardu LegalSource NEPCon jako obowigzujace w kraju pozyskiwania drewna i
obejmowac nastepujace kwestie:

e prawo do pozyskiwania drewna w strefach prawnie okreslonych w tym celu,

e ptatnosci za prawo do pozyskiwania drewna i drewno, w tym optaty za
pozyskiwanie drewna,

e pozyskiwanie drewna, w tym prawodawstwo dotyczace srodowiska i laséw, a
takze zwigzane z zarzadzaniem lasami i ochrong réznorodnosci biologicznej,
bezposrednio powigzane z pozyskiwaniem drewna.,

e prawa stron trzecich dotyczgce tytutu prawnego i uzytkowania majgce wptyw na
pozyskiwanie drewna oraz prawa pracownicze, oraz

e handel i kontrola celna powigzane z sektorem leSnym.

Szczegotowe oceny ryzyka lasow z ponad 60 krajow mozna znalez¢ na stronie
internetowej NEPCon www.nepcon.org/sourcinghub. W przypadku wszystkich krajéw,
ktore nie zostaty tam uwzglednione mozna skorzystac z licznych zrédet informacji
uzytecznych przy dokonywaniu oceny ryzyka.

Globalny Rejestr Ryzyka jest bezptatnym zrédtem informacji na temat ryzyka pozyskania
nieakceptowalnego drewna z réznych krajow $wiata. Rejestr obejmuje ponad 150 krajow
na catym s$wiecie. Jednakze dostep do informacji w wielu krajach jest wcigz ograniczony.
Kraje, ktére w kategorii 1 (Legalnos¢) Globalnego Rejestru Ryzyka uznane zostaty jako
panstwa ,nieokreslonego ryzyka” to miejsca, w ktdrych istnieje duza swiadomos¢
dotyczaca nielegalnego pozyskiwania drewna.

www.globalforestregistry.org

Indeks Percepcji Korupcji (Corruption Perceptions Index — CPI) mozna uznac za pierwszy
wskaznik wystepowania ryzyka. Szczegdélng uwage nalezy zwroci¢ na kraje o punktacji
CPI ponizej 50. Nalezy jednak podkresli¢, ze ryzyko nielegalnych dziatan moze wystgpic
takze w krajach o indeksie CPI Powyzej 50. Ta skala nie stanowi pewnej miary ryzyka:
jest to tylko wskaznik potencjalnego ryzyka.

www.transparency.org

Status certyfikacji/weryfikacji

Certyfikacja lub weryfikacja znanych standarddéw certyfikacji moze odgrywac istotng role
W ocenie i ograniczaniu ryzyka. W celu zdobycia pewnosci, ze systemy certyfikacji stron
trzecich s zgodne z Unijng Ustawg o Drewnie, firma NEPCon przyjeta odpowiednie
wymogi w zakresie oceny i uznawania tych systeméw3. Nalezy mie¢ na uwadze, ze

3 W dokumencie Standard Oceny Systemu Certyfikacji NEPCon LS-18 znajdziesz wskazéwki na temat ewaluacji systemow certyfikacji.
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nawet jesli pozyskany materiat posiada poswiadczenia certyfikacji zadaniem Operatora
jest zapewnienie, ze poswiadczenia te sq wazne, a takze, ze dany materiat zostat objety
zakresem certyfikacji i spetnione zostaty inne stosowne wymogi danego systemu
certyfikacji.

Ztozonosc¢ tancucha dostaw

Ryzyko zwigzane z tancuchem dostaw dotyczy réwniez ryzyka, ze otrzymany materiat nie
jest zgodny z informacjami otrzymanymi w trakcie jego przesyiki, co oznacza, ze produkt
zostat zanieczyszczony poprzez materiaty o nielegalnym pochodzeniu.

Ryzyko to pojawia sie gtownie wtedy, gdy organizacja nabywa ten sam typ materiatow,
co podmioty w fancuchu dostaw zaopatrujgce sie w materiaty pochodzace ze zrodet,
ktore moga by¢ nielegalne.

Zasadniczo odnosi sie to do ryzyka zwigzanego z materiatami o nieznanym lub
nielegalnym pochodzeniu. Rodzaje rozpatrywanych materiatdw i ryzyko mieszania sq
oceniane osobno w przypadku kazdego podmiotu w tancuchu dostaw.

Handel i transport

Nawet jesli materiaty zostaty pozyskane z laséw w sposdb legalny istnieje mozliwos¢
wystgpienia w tancuchu dostaw nielegalnych dziatan powigzanych z obstugg, handlem i
transportem materiatow. Zatgcznik 2 do niniejszego standardu zawiera opis kwestii,
ktére nalezy rozwazyc¢ przy ocenie legalnosci podmiotéw zajmujacych sie przetworstwem
i transportem, ktdre objete sg zakresem systemu nalezytej starannosci.
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Zatacznik 3: Wskazdéwki dotyczace
wyszczegdlnienia ryzyka

Niniejszy zatacznik definiuje proces wyszczegdlnienia ryzyka, w przypadku gdy wstepna
identyfikacja ryzyka wykazata jego istnienie, a dostepne informacje na jego temat sgq
niewystarczajace, aby umozliwi¢ skuteczne ograniczanie ryzyka.

Jezeli ryzyko zostato zidentyfikowane konieczne jest wyszczegdlnienie go w kazdym
fancuchu dostaw, aby umozliwi¢ skuteczne ograniczanie ryzyka.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze proces wyszczegodlniania ryzyka na
szczeblu krajowym lub regionalnym jest ztozony i wymaga
dokfadnych badan oraz dziatah na szczeblu lokalnym. Wiele
organizacji moze nie by¢ w stanie zaangazowac sie w tego typu
dziatania. Szczegdtowg ocene ryzyka w lasach z ponad 60
krajow mozna znalez¢ na stronie internetowej NEPCon
www.nepcon.org/sourcinghub.

Okreslenie tancucha dostaw

Okreslenie tancucha dostaw jest podstawowym warunkiem dla skutecznego
wyszczegdlnienia ryzyka. W celu wyszczegdlnienia wszystkich istotnych form ryzyka na
wiasciwym poziomie, konieczne jest posiadanie szczegdtowych informacji o wszystkich
podmiotach dziatajgcych w ramach faricucha dostaw.

DD-07 Narzedzie do Okreslania tarncucha Dostaw zawiera
e szablon stuzacy do gromadzenia i rejestrowania informacji o
tancuchu dostaw.

Gdy tancuch dostaw zostanie doktadnie okreslony na wiasciwym poziomie mozliwe jest
rozpoczecie wyszczegolniania ryzyka.

Proces wyszczegodlnienia ryzyka

1. Ocena podstawowa

Poczatkowo nalezy okresli¢ zakres i skale przestrzenng/funkcjonalng odnoszacg sie
do danego kraju/regionu - moze to oznaczac koniecznos$¢ podzielenia oceny na
okreslone obszary lub regiony (lub kraje). Dane te sq nastepnie wykorzystywane do
identyfikacji dodatkowych "kryteriéw i podkryteriow", ktére muszg by¢ spetnione w
ramach danej kategorii. Wszystkim nowym ,kryteriom i podkryteriom” musi
towarzyszy¢ tekst dotyczacy wytycznych.

2. Badania

Nalezy zapoznac sie z najnowszymi kryteriami/podkryteriami, a takze piecioma
0ogdélnymi kryteriami i podkryteriami. Nastepnie przy zastosowaniu odpowiedniej skali
przestrzennej dla kazdej podkategorii nalezy wyszczegdlni¢:

a. Obowigzujace prawa i regulacje;
b. Instytucje prawne;
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c. Wymagane prawnie dokumenty lub rejestry; oraz
d. Zrédta informaciji.

3. Opis ryzyka
a. Nalezy opisac potencjalne ryzyko, ktére moze by¢ powigzane z dang kategoria,
kryteriami szczegotowymi i podkryteriami.
b. Nalezy oceni¢ poziom ryzyka wystepowania niezgodnosci majac na uwadze:
i Prég zgodnosci z uwzglednieniem zakresu, skali i ram czasowych;
ii. Poziom korupcji;
iii. Kwestie rzadowe; oraz
iv. Dostepne informacije.
c. Nalezy uzasadni¢ ewaluacje w wyniku, ktorej zidentyfikowano ryzyko odnoszac
sie do powyzszych kwestii (prég zgodnosci, korupcja, opis ryzyka itp.).

4. Wyszczegdlnienie ryzyka

W oparciu o wyniki ewaluacji kryteria i podkryteria powinny zostac¢ sklasyfikowane
jako niosace , okreslone ryzyko” lub ,niskie ryzyko”.

5. Ustanowienie srodkéw kontroli i weryfikatoréow
a. Nalezy oznaczy¢ odpowiednie srodki kontroli/weryfikatory na liscie ogélnych srodkéw
kontroli/weryfikatorow.
b. Nalezy okresli¢ dalsze srodki kontroli/weryfikatory dla wszystkich kryteriow i
podkryteriow. Te srodki kontroli i weryfikatory powinny by¢ uzyte do:
1) Weryfikacji wystepowania lub braku niezgodnosci, tam gdzie ryzyko jest
wyszczegdlniane; oraz
2) Ograniczenia ryzyka, tam gdzie wystepowanie niezgodnosci w fancuchu
dostaw zostato potwierdzone.

e DD-09 Wytyczne dotyczace Wyszczegdinienia Ryzyka
Zwigzanego z Legalnosciq Praktyk Lesnych zawierajq
szczegbtowy opis procesu wyszczegolniania ryzyka.

e DD-10 Szablon Wyszczegdinienia Ryzyka Zwigzanego z
Legalnosciq Praktyk Lesnych to szablon Excel stuzacy do
gromadzenia szczegdtow dotyczacych wyszczegdlniania ryzyka.
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Zatacznik 4: Wskazowki dotyczace
ograniczenia ryzyka

Celem tej czesci niniejszego dokumentu jest opisanie potencjalnych dziatan, ktére mogg
zostac podjete w celu ograniczenia ryzyka w przypadku, gdy niezgodnosci prawne
zostaty wyszczegdlnione na obszarze pozyskiwania drewna. Zatacznik ten dotyczy
KROKU 4 procesu nalezytej starannosci opisanego w niniejszych wytycznych.

Istniejg dwie grupy dziatan ograniczajacych ryzyko, ktére mozna zastosowac: unikanie
ryzyka i kontrola ryzyka (patrz rysunek 5).

Korzystanie z
certyfikowanych
materiatow

Zmiana taricucha
dostaw =
Korzystanie z
e e niecertyfikowanych
materiatéw niskiego
ryzyka
Zmiana dostawcy

Gromadzenie
Zmiana procedur dodatkowych

Ograniczenie ryzyka

informacji
Gromadzenie
Kontrola ryzyka dodatkowych Badanie drewna
informaciji
Przeprowadzanie Konsultacje ze

auditu dostawcow stronami trzecimi

Rysunek 5: Sposoby ograniczania ryzyka

Kontrola ryzyka

Kontrolowanie ryzyka jest mozliwe w wielu tancuchach dostaw dzieki wspotpracy z
bezposrednimi dostawcami lub poddostawcami. Potencjalnymi metodami kontroli ryzyka

sq:
e Gromadzenie dodatkowych informacji

o Dokumenty: Moze to obejmowac gromadzenie dodatkowych informacji
potwierdzajacych, ze ryzyko jest niskie. Na przyktad, jesli wykryto
niespdjnosci w dokumentach, mozna zgromadzi¢ dodatkowa dokumentacje,
ktora bedzie potwierdzaé, ze zebrane dowody uzasadniajq uznanie ryzyka za
niskie.

o Badanie drewna: Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ wysytajac drewno lub
produkty papierowe do badan laboratoryjnych. Mikroskopowe badania
widkien, analiza DNA i testy izotopdw stabilnych moga pomédc w weryfikacji
gatunkow i/lub pochodzenia produktow drzewnych. Techniki te mogg zostac
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wykorzystane do weryfikacji poswiadczen dostawcy lub integralnosci
dokumentacji, w przypadku gdy istnieje ryzyko oszustwa.

o Konsultacje ze stronami trzecimi: Jesli publicznie dostepne zasoby danych
zostaty wyczerpane konieczne mogg okazac sie konsultacje ze stronami
trzecimi. Konsultacje mogg obejmowag, ale nie sg ograniczone do; organéw
wiadzy publicznej, organdéw wydajacych dany dokument (dokumenty),
organizacji wspierajacych, niezaleznych ekspertow (w dziedzinie les$nictwa,
prawa, ekonomii), jednostek certyfikujgcych, spotecznosci lokalnych itp.

Zmiana procedur: Wprowadzenie dodatkowych procedur lub zmiana istniejacych
moze pomoc w ograniczeniu ryzyka. Moze to by¢ trudny do zastosowania srodek
kontroli, chyba ze dostawcy sq w petni zaangazowani w wspieranie procesu
nalezytej starannosci. Zmiana procedur moze wymagac¢ od dostawcy wdrozenia
system kontroli pochodzenia produktu w celu zdobycia pewnosci, ze czesci
sktadowe produktéw nie zostaly zmieszane w fabryce z materiatem nieznanego
pochodzenia i potencjalnie wysoko ryzykownym. Dziatania te mogg réwniez
obejmowac wdrozenie przez dostawce rzetelnego systemu rejestrowania i
przechowywania dokumentacji. Dzieki temu niezbedne dokumenty dotyczace
kazdej dostawy sg przechowywane i udostepniane przez dostawce.

Przeprowadzanie auditéw dostawcéw. Audity dostawcéw mogg byc¢
przeprowadzane w miejscu, z ktérego pochodzi drewno w celu weryfikacji
wystepowania niezgodnosci prawnych na poziomie laséw, np. czy drewno
pozyskiwane jest w strefach prawnie okreslonych w tym celu. Audity moga by¢
rowniez przeprowadzane na dowolnym poziomie tancucha dostaw, np. w tartaku,
fabryce mebli, zaktadzie papierniczym, biurze handlowym itd. Audity tancucha
dostaw zazwyczaj koncentrujq sie na potwierdzeniu, ze handel prowadzony jest
legalnie oraz kontroli pochodzenia produktu.

o Audity stron drugich: Audity stron drugich przeprowadzane sg u dostawcéw
przez osobe z Panstwa organizacji.

o Audity stron trzecich: Audity stron trzecich przeprowadzane sg w Panstwa
imieniu przez niezalezng organizacje. Organizacje czesto decydujq sie na
zatrudnienie niezaleznych ekspertéw specjalizujacych sie w przeprowadzaniu
auditéw dostawcéw, w celu zwiekszenia wiarygodnosci procesu weryfikacji.

Szczegobtowe wytyczne dotyczace auditu dostawcow zawarte zostaty w Zatgczniku
5.

Unikanie ryzyka

Srodki majace na celu zapobieganie ryzyku stuza do ominiecia lub wykluczenia
zidentyfikowanego ryzyka z tancucha dostaw. Moze to obejmowac:

Zmiane fancucha dostaw: Dokonywanie zmian w fancuchach dostaw moze
odbywac sie we wspotpracy z dostawcami w celu unikniecia ryzyka zwigzanego z
konkretnymi gatunkami, materiatami lub ich pochodzeniem. Na przyktad, jesli
istniejg wyrazne dowody na to, ze gatunek jest czesto nielegalnie pozyskiwany w
danym kraju, dostawcy moga ten sam gatunek drewna pozyskaé z panstw o
nizszym ryzyku.
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Opcjonalnie, istotnym dziataniem ograniczajacym ryzyko moze by¢ korzystanie z
fancuchow dostaw certyfikowanych w ramach niezaleznego systemu certyfikacji.
W przypadku watpliwosci co do wykorzystywania materiatow certyfikowanych,
nalezy wzig¢ pod uwage zakres i integralno$¢ danego systemu certyfikacji, aby
uzyskac pewnosé, ze obejmuje on okreslone ryzyko w tancuchu(ach) dostaw.

e Zastgpienie dostawcow. Jesli dostawca nie chce lub nie jest w stanie
wspotpracowac przy wdrazaniu innych dziatan ograniczajacych ryzyko, jedynym
rozwigzaniem moze byc¢ rezygnacja z jego ustug. Czesto dostawcy bezposredni
chetnie angazujq sie w proces ograniczania ryzyka, nie zawsze dotyczy to jednak
poddostawcow. W takich przypadkach konieczne moze okazac sie uzgodnienie z
bezposrednim dostawca, ze w przypadku materiatdw przeznaczonych dla Panstwa
produktow bedzie on korzystat z ustug tylko wybranych poddostawcow.

Dziatania
ograniczajace
ryzyko
Wspotpraca z
dostawcami/Zmia
na procedur

Konsultacje ze
stronami trzecimi

Wyjasnienie

Bliska wspoétpraca z dostawcami
jest podstawowg kwestig przy
zarzadzaniu ryzykiem zwigzanym z
tancuchem dostaw. Dlatego
przejrzysty kontakt i kooperacja z
dostawcami sg kluczowe w niemal
kazdej dziatalnosci zwigzanej z
ograniczaniem ryzyka.

Konsultacje ze stronami trzecimi
mozna przeprowadzi¢ na kilka
sposobdéw w zaleznosci od rodzaju
i lokalizacji grupy lub podmiotow,
z ktérymi nalezy sie konsultowac.
W przypadku konsultacji z
wieloma grupami mozna
zorganizowad spotkania lub
warsztaty, w trakcie ktorych
zebrane zostang wszelkie
informacje i potrzebne dane. Jesli
konsultacja dotyczy kilku oséb lub
pojedynczych podmiotéw,
wywiady moga by¢ prowadzone
osobiscie, telefonicznie lub
mailowo.

Przyktady wykorzystania

Potfaczenie identyfikacji ryzyka,
uzgodnienie dziatan ograniczajgcych
ryzyko z dostawcg (prawnie wigzace),
zapewnienie, ze dostawca jest
kompetentny do wdrozenia dziatan oraz
sprawdzenie, czy dziatania sg
podejmowane i sg skuteczne.

Ocena potencjalnego naruszenia praw
stron trzecich w wyniku dziatan w zakresie
gospodarki lesnej moze obejmowacd
konsultacje z grupami lub podmiotami,
ktore posiadajg odpowiednie uprawnienia
w danej dziedzinie. Nalezy podkresli¢, ze
typ (-y) stron trzecich rdznia sie w
zaleznosci od ocenianej kwestii. W
niektdorych przypadkach stronami trzecimi
beda np. urzednicy panstwowi, podczas
gdy w innych konsultowanymi grupami
mogaq by¢ przedstawiciele rdzennej
ludnosci, organizacji pozarzagdowych i /
lub spotecznosci lokalnych.
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Dziatania
ograniczajace

Wyjasnienie

Przyktady wykorzystania

ryzyko

Weryfikacja
dokumentéw

Audity
terenowe/weryfik
acja

Ocena dokumentéw ma znaczenie
tylko wtedy, gdy sg one
powigzane z danym materiatem
lub produktem. Kontrola
dokumentdéw obejmuje
sprawdzenie waznosci i
prawidtowosci réznych
dokumentow i rejestréw
zwigzanych z pochodzeniem
drewna oraz legalnoscia dziatan
zwigzanych z gospodarkg lesng,
handlem lub przetwarzaniem
drewna. Kontrola moze
obejmowad rowniez gromadzenie
dokumentacji, ktéra ma kluczowe
znaczenie dla zdobycia informacji
o fancuchu dostaw lub
udowodnienia okreslonych
aspektow legalnosci.

Jesli wyszczegdlniono ryzyko,
ktorego nie mozna oszacowaé na
podstawie dokumentacji
konieczne moze by¢
przeprowadzenie auditow
terenowych okreslonego obszaru
lub podmiotéw w celu
potwierdzenia, ze podejmowane
dziatania sg legalne. Weryfikacja
przeprowadzana na miejscu jest
skuteczna tylko wtedy, gdy ryzyko
dotyczy czynnosci wymagajacych
obserwacji w terenie. Nalezy
jednak podkresli¢, ze weryfikacja
terenowa jest jednym z
kluczowych narzedzi do oceny
skutecznosci dziatan
ograniczajacych ryzyko.

Weryfikacja dokumentéw moze by¢
wykorzystana do sprawdzenia istnienia
waznych zezwolen na pozyskiwanie
drewna w okreslonym obszarze lesSnym.

Jesli wyszczegdlnione ryzyko dotyczy np.
praktyk zwigzanych z pozyskiwaniem
drewna, obserwacja tych dziatan na
miejscu jest konieczna dla ewaluacji
okreslonego ryzyka w danym miejscu.
Moze to obejmowac ocene wykorzystania
sprzetu bezpieczenstwa podczas
pozyskiwania drewna lub zastosowania
specjalnych, wymaganych prawnie metod
pozyskiwania.
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Dziatania

ograniczajace Wyjasnienie

Przyktady wykorzystania

ryzyko

Weryfikacja stron ~ Weryfikacja stron trzecich moze

trzecich mie¢ miejsce, jesli organizacja
zaangazowana w certyfikacje
NEPCon nie zdecyduje sie na
wdrozenie wtasnego systemu
kontroli. W takim przypadku
przeprowadzenie niezbednych
ocen w imieniu organizacji mozna
zlecié stronie trzeciej.

Weryfikacja oséb trzecich moze by¢
stosowana przy wszystkich rodzajach
auditdw na poziomie przetwarzania oraz
poziomie lasu. Przyktadem moze by¢
ocena zdolnosci zaktadu przetwdrczego
do oddzielania w procesie przetwarzania
wszystkich materiatéw posiadajgcych
rézne poswiadczenia. Dzieki temu
organizacja ma mozliwos¢ sprawdzenia,
czy nie istnieje ryzyko pozyskiwania
materiatdw o nieznanym lub nielegalnym
pochodzeniu, ktdre zostaty zmieszane z
ich produktami podczas procesu
przetwarzania.

Tabela 5. Przyktady srodkow ograniczania ryzyka
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Zatacznik 5: Wytyczne dotyczace auditu
dostawcy

Przeprowadzanie auditow weryfikujacych dostawcéw moze byc¢ konieczne do ustalenia,
czy istnieje ryzyko wystepowania niezgodnosci prawnych u zrdédta/dostawcy. Weryfikacja
moze by¢ rowniez stosowana w przypadkach, w ktorych dziatania ograniczajace ryzyko
okazaty sie skuteczne przy kontrolowaniu lub zarzadzaniu przyczyng niezgodnosci
prawnych.

Ponizej przedstawiono wytyczne dla firm, ktdére chcg wdrozy¢ wiasny program
weryfikacyjny.

Weryfikacja odgrywa znaczacqg role w catym procesie nalezytej starannosci.

Przedsiebiorstwa, ktore nie chcg wdrozy¢ wtasnego programu
weryfikacyjnego moggq zatrudni¢ w tym celu auditora organizacji
strony trzeciej.

przy przeprowadzaniu auditow weryfikacyjnych dostawcow i
systematycznym rejestrowaniu wynikdéw.

Standard LegalSource w Zatacznikach 1 and 2 zawiera tabele z
weryfikatorami odnoszacymi sie do poziomu laséw i ryzyka
zwigzanego z legalnoscig w tancuchu dostaw. Z kolei Ogéiny
Standard Kontroli Pochodzenia Produktu NEPCon obejmuje
wymogi dotyczace zmniejszenia ryzyka mieszania materiatéw w
fanicuchach dostaw.

e Szablon Raportu z Auditu Dostawcéw (DD-14) jest pomocny

Audity weryfikacyjne fancucha dostaw mogg obejmowac zaréwno Przedsiebiorstwa
Gospodarki Le$nej, przedsiebiorstwa handlowe, jak i zaktady przetwodrcze.

Wymogi dotyczace weryfikacji dostawcy sg rézne dla kazdego typu auditu. Roznice te
przedstawione zostaty ponizej.

Cele weryfikacji

Weryfikacja dostawcy/zrodta moze by¢ przeprowadzana w dwdch celach:

1. Sprawdzenia braku lub wystepowania niezgodnosci prawnych w oparciu o
okreslone ryzyko zidentyfikowane podczas oceny ryzyka.

2. Sprawdzenia, czy system nalezytej starannosci i/lub ustalone $rodki ograniczenia
ryzyka zostaty skutecznie wdrozone oraz czy ryzyko zostato ograniczone.

Jeden proces weryfikacyjny moze dotyczy¢ obu powyzszych kwestii.

Zakres auditu

Zakres auditu musi zostac ustalony przed powotaniem auditora i zaplanowaniem auditu.

36 DD-01 Due Diligence Guidelines | Version 3.0



NEPC}\

Zakres audytu weryfikacyjnego musi uwzglednia¢ okreslone ryzyku lub okreslone
zobowigzania dostawcy. Oznacza to, ze audit moze koncentrowac sie tylko na wybranych
rodzajach ryzyka i dziatan. Jest to istotne przy ustalaniu wymogow dotyczacych auditu i
zakresu kompetencji auditora.

Zakres definicji auditu obejmuje okreslenie:

= Rodzaj podmiotéw objetych auditem (pojedynczy zaktad przetwoérczy,
liczne zakfady przetwoércze, pojedyncza Jednostka Gospodarki Lesnej,
liczne Jednostki Gospodarki Lesnej);

= Identyfikacje okreslonych form ryzyka, ktére poddane zostang ewaluacii;
oraz

=  Wizyty terenowe wymagane w trakcie auditu. Wizyty terenowe
uzaleznione sg od lokalizacji i liczby Jednostek Gospodarki Le$nej
objetych zakresem ewaluacji oraz sktadem zespotu auditujacego.

Rola dostawcy w procesie weryfikacji

Dostawcy odgrywajg kluczowg role w wiekszosci procesow weryfikacyjnych. Zazwyczaj
ich praca powigzana jest blizej z lasem pochodzenia drewna, w ktéorym moze zostac
wykryte ryzyko. Z tego wzgledu mogg pomoc zaréwno w identyfikacji, jak i ograniczaniu
ryzyka.

Rola dostawcy niekoniecznie musi ogranicza¢ sie jedynie do zapewnienia dostepu do
informacji. Wrecz przeciwnie, dostawcy mogg odgrywac istotng role biorgc bezposredni
udziat w procesie weryfikacji. W niektorych przypadkach moze to wymagac
przeprowadzenia z nimi szkolenia, jednak w diuzszej perspektywie dziatania na szczeblu
lokalnym sg zwykle bardziej efektywne.

Oczywiscie wazne jest, aby rola dostawcy zostata wczesniej jasno zdefiniowana i
uzgodniona. Wszyscy zaangazowani w proces weryfikacji muszg by¢ swiadomi swoich rdl
i obowigzkow, a takze posiadaé niezbedne kompetencje i uprawnienia.

Przygotowanie auditu

W kazdym przypadku przygotowanie do auditu musi by¢ dobrze zaplanowane i
uzgodnione miedzy organizacjg auditujgca, a podmiotem poddawanym auditowi.

Dostawca powinien przygotowac sie do auditu weryfikacyjnego dostarczajgac informacji
niezbednych do oceny okreslonych obszarow ryzyka. W zaleznosci od form ryzyka oraz
roli dostawcdédw w procesie wdrazania systemu nalezytej starannosci przed ewaluacjg
powinni oni dostarczy¢ nastepujacych informacji:

= Potwierdzenie akceptacji auditu weryfikacyjnego;

= Dokumentacje dotyczacq procedur;

= Rejestry i systemy dokumentujgce dziatania podjete w celu ograniczenia
ryzyka;

= Identyfikacje pracownikéw odpowiedzialnych za te dziatania;

= Okreslony zakres materiatow;
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=  Wykaz wszystkich tancuchéw dostaw i poddostawcéw objetych zakresem
auditu;

= Rejestry dotyczace przeprowadzonych ocen ryzyka (jesli jest to
konieczne);

= Dokumentacje potwierdzajaca legalno$¢ materiatow objetych zakresem
auditu (na poziomie laséw moze to byc¢ plan zarzadzania lasem, licencje
itp.); oraz

= Dokumentacje potwierdzajaca zgodnos¢ z odpowiednimi przepisami
prawnymi i wtasnymi regulacjami podmiotow.
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Ocena podmiotdéw przetwdrczych i handlowych

Weryfikacja dostawcéw sklasyfikowanych jako zaktady przetwdrcze lub handlowe moze
by¢ przeprowadzona na miejscu lub na odlegto$¢ w zaleznosci od rodzaju okreslonego
ryzyka. Weryfikacja na miejscu moze obejmowac rozmowy z odpowiednim personelem,
przeglad dokumentéw (dokumentacji procedur i przetwarzania), jak rowniez
obserwowanie praktyk stosowanych w procesie przetwarzania.

e Wymagania dotyczace weryfikacji: wymagania dla dostawcéw
wchodzacych w sktad programu weryfikacyjnego znajdujq sie w
Zatgczniku 2 do Standardu LegalSource LS-02.

Ocena Przedsiebiorstw Gospodarki Lesnej

Weryfikacja lasow pochodzenia drewna uwzglednia kazde okreslone ryzyko
zidentyfikowane na terenie danego kraju, regionu, Przedsiebiorstwa Gospodarki Lesnej
lub grupy przedsiebiorstw.

a Wymogi dotyczace weryfikacji Przedsiebiorstw Gospodarki le$nej
znajduja sie w Zataczniu 1 do Standardu LegalSource.

Podczas ewaluacji nalezy potwierdzi¢, ze Przedsiebiorstwo Gospodarki Lesnej, w ktérego

przypadku ryzyko zostato zidentyfikowane jako okreslone spetnia wszystkie wymogi

dotyczace legalnosci. Ewaluacja nie jest konieczna w przypadkach, w ktérych ryzyko

uznano za niskie.

Kompetencje auditora

Wiarygodnos$¢ procesu auditu uzalezniona jest od kompetencji osob, ktére go
przeprowadzajgq. Kompetencje auditora obejmujg miedzy innymi wyksztatcenie,
wczesniejsze doswiadczenie zawodowe, przebyte szkolenia oraz doswiadczenie w
przeprowadzaniu auditéw.

Niezwykle wazne jest réwniez, aby kazdy auditor posiadat gruntowng wiedze na temat
systemu i standardéw w ramach, ktérych przeprowadzany jest audit. Istotna jest
rowniez znajomos$¢ wymagan prawnych i kontekstu prawnego.

Kompetencje auditora obejmujq nastepujace aspekty:

a) Zasady, procedury i techniki auditu: auditor musi dostosowac je do réznych
rodzajéw auditéw i zagwarantowac, ze audity przeprowadzane sg w sposob
spojny i systematyczny.

b) System zarzadzania i dokumenty referencyjne: auditor musi zna¢ zakres auditu i
dotyczace go, obowigzujgace wymagania.

c) Kontekst organizacyjny: auditor musi rozumiec kontekst operacyjny danej
organizacji. Wiedza i umiejetnosci w tej dziedzinie powinny obejmowac:

o rozmiar organizacji, jej strukture, wtadze, funkcje i zwigzki;
o 0go6lne procesy biznesowe i fachowg terminologie; oraz

o zwyczaje kulturowe i spoteczne obowigzujace w miejscu auditu.
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d) Obowigzujgce przepisy prawne, regulacje i inne wymagania zwigzane z dang
dziedzing: auditor musi potrafi¢ pracowac¢ w ich ramach oraz by¢ swiadomym
wymogow, ktdre majg zastosowanie w przypadku organizacji podlegajacej
auditowi. Wiedza i umiejetnosci w tej dziedzinie powinny obejmowac:

o

(o]

(0]

o

kodeksy, prawa i przepisy lokalne, regionalne i krajowe;
umowy i porozumienia;
kontrakty i konwencje miedzynarodowe; oraz

inne wymogi dotyczace organizacji.

Ocena zgodnosci

Dostawcy objeci auditami weryfikacyjnymi w ramach systemu nalezytej starannosci
muszg przedstawi¢ dowody pos$wiadczajace, ze dziatajg zgodnie z odpowiednimi

wymogami legalnosci. Jak wspomniano powyzej, szczegoétowe wymagania sg zalezne od

okreslonego ryzyka, a takze typu podmiotu podlegajacego ocenie. Norma NEPCon
zawiera liste wymaganych weryfikatoréw, ktére powinny by¢ zosta¢ zastosowane do
kazdego wymogu legalnosci.

Istotne jest, aby zgodnos$¢ z wymogami standardow zostata oceniona i

udokumentowana. Niezbedne jest zdefiniowanie wszelkich niezgodnosci z wymogami, a

wymagane dziatania naprawcze powinny zosta¢ ustalone i zaplanowane w okreslonym

czasie.

Raportowanie

Wyniki weryfikacji powinny by¢ dokumentowane w sposdb przejrzysty i systematyczny.

Q

Szablon Raportu z Auditow (DD-14) zawiera listy kontrolne
odpowiednie dla wszystkich rodzajow auditow.
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Informacje
Wsparcie Legalnego
Handlu Drewnem

Wsparcie Legalnego Handlu Drewnem
jest projektem prowadzonym przez
NEPCon w celu wspierania
przedsiebiorstw drzewnych w Europie za
pomocg wiedzy, narzedzi i szkolen w
zakresie wymogow Unijnej Ustawy o
Drewnie. Poznanie pochodzenia drewna
jest korzystne nie tylko dla laséw, ale
rowniez dla biznesu. Projekt jest
finansowany z programu LIFE UE oraz
przez rzad Wielkiej Brytanii.

"N LA

AN
ukaid

from the British people

Informacje
Odpowiedzialne

Pozyskiwanie Soi, Wotowiny i
Oleju Palmowego

Odpowiedzialne Pozyskiwanie Soi,
Wotowiny i Oleju Palmowego to projekt
majacy na celu podnoszenie
Swiadomosci i wspieranie dunskich
przedsiebiorstw w minimalizowaniu
ryzyka dotyczacego problemoéw
spotecznych i $Srodowiskowych
powigzanych z pozyskiwaniem oleju
palmowego, soi i wotowiny z krajéw
rozwijajacych sie. Projekt jest
prowadzony przez NEPCon i finansowany
przez DANIDA, Ministerstwo Spraw
Zagranicznych Danii.

NEPCon jest organizacjg non-profit dgzaca do budowania
zaangazowania i Swiadomosci w celu wspierania zrownowazonego
rozwoju. Promujemy dziatania dla ochrony zasobdw naturalnych i

NEPCon

przeciwdziatania zmianom klimatycznym.

NEPCon | www.nepcon.org | info@nepcon.org

www.nepcon.org/sourcinghub
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